CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY THUONG MAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUANG TRI
Sé:le/QD-HDQT Quang Tri, ngay AL -thang 9 nam 2020
QUYET PINH

(V/v Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hji do”‘ng co dong bat thuong
Céng ty Cé phan Tong cong ty Thiong mai Quang Tri ndm 2020)

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY THUONG MAI QUANG TRI

Cén cu Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hdi nudc CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1é Cong ty c¢6 phan Tong Cong ty Thuong mai Quang Tri

o Xeét dé nghi ctia Ban t6 chirc Pai hoi dong cb dong bit thuong Cong ty c¢b phan

Tong Cong ty thuong mai Quang Tri nam 2020.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong

c6 dong bat thuong Coéng ty Co phin Téng cong ty Thuong mai Quang Tri nam
2020.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac thanh vién Ban T6 chitc Pai hdi, cac thanh vién lién quan va cdc cb dong

tham du Dai hdi dong c6 dong bat thudng Cong ty CH phan Téng cong ty Thuong

mai Quéang Trj ndm 2020 chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Diéu 2;
- Luu: VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY THUONG MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUANG TRI

Quang Tri, ngay4.thang 9 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG CONG TY

CO PHAN TONG CONG TY THUONG MAI QUANG TRI NAM 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 §: OD-HDOT ngay,athangg nam 2020 cia Hoi dong quan tri
Céng ty Cé phan Tong cong ty Thuong mai Quang Tri)

-CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung
Quy ché t6 chirc Pai hoi dong co dong str dung cho viéc td chtc Dai hoi dong cd
dong bét thuong ctia Cong ty C6 phan Tong cong ty Thuong mai Quang Tri.
Piéu 2. Quy che’ nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cdc bén tham gia
Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai héi.
Piéu 3. Cb dong va cac bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.
. CHUONGIL |
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Didu 4. Cb dong tham du Pai hoi dong ¢ dong.
1. Diéu kién tham du Dai hoi

Tét ca cac cb dong s& hitu cd phan Cong ty Cb phan Tong cong ty Thuong Mai
Quang Tri theo danh sach chét ngay 07/09/2020 do Trung tam luu ky ching khoan
Viét Nam cung cap hozc nhimng ngum duoc ty quyén tham du hop 1€.

2. Quyén va nghia vu clia céc cd dong du diéu kién khi tham du Pai hoi
a. C6 dong hodc ngudi duoc vy quyén dén du Dai hoi can mang theo cic giéy
to sau:
- Théng bao mdi hop ( d6i véi cd dong khong 1am viéce tai Cong ty)
- Gidy Chung minh nhan dan hoic hd chiéu;
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- Gidy uy quyén va thong bio moi hop (truong hop duge uy quyén tham du
Dai hoi). :

b. Dang ky tham du Dai hoi: C6 dong hodc nguoi dugc ty quyén xuat trinh cac
glay td trén cho Ban kiém tra tu cach cd dong va nhan tai liéu Pai hoi, 01 Thé biéu
quyét.

c. Buge uy quyén bing védn ban cho nguoi nhén uy quyén thay mat minh tham
du va bieu quyet tai Dai hoi dong o dong. Nguoi dugc uy quyén tham dy Dai hdi
khong dugc iy quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi.




d. Co dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai gio cao thé
biéu quyét dang ky phat biéu y ¥ kién. Khi ¢6 su dong y ctia Chil toa, c6 dong mai duoc
thuce hi¢n quyén phat biéu y kién. Phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhimg noi
dung trong tdm cén trao d6i, phtt hop véi ndi dung chuong trinh cua Dai hoi da dugc
thong qua. Thoi gian phat biéu khong qué 05 phut cho mot 14n phét biéu. Nhing van dé
da duogc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap.

e. Tham gia biéu quyét cac vAn d& thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong co dong
theo ding quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

f. Céc cb déng, dai dién co dong khi tdi du hop Dai hoi dong c6 dong sau khi
nghe béo cdo vé cac ndi dung can thong qua sé cling thao luan va thong qua bing
biéu quyét.

g. Trong thdi gian tién hanh Dai héi, céc cb dong phai tudn theo sy huéng dan
ctia Doan chu tich, img xir van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

h. Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac,
sau khi hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi
dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai hoi da duoc thong qua. Trong
truong hop nay, hiéu luc ctua nhing biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

Diéu 5. Poan chii tich, chii toa dai hji.

1. Poan Chu tich 1a c4c thanh vién HDQT do Chu tich HPQT lam chu toa.
2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

a) Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da duoc Dai hoi dong

cd dong thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thlet dé Pai hoi dong c6 dong dién
ra co trat tu; dap ung dugc mong muon cua da s6 ¢6 dong tham du.

b) Hudng dan cac dai biéu va Pai hdi thao luan.

¢) Trinh du thao v& nhitng ndi dung cén thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 16i nhitng van d& do Dai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 16i.

e) Quyét dinh ctia Poan chu tich vé vén dé trinh tu, thd tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chu(mg trinh ctiia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhét.

f) Poan Chu tich tién hanh cac cong viéc duge cho la cén thiét dé diéu khién Dai
hoi mét cach hop 1€ va c6 trét tu, hodc @ Pai hoi phan anh dugc mong mudn
ctia da sb tham du.

3. Chu toa dai hoi:
a) Khong can ldy y kiél} ctia Pai hoi, bat ¢l lic nao chu toa ciing c6 thé tri hoan
Dai h¢i dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat doanh nghié€p vz

Dleu 1¢, khi da dugc thong qua) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét din}
néu nhan thdy rang:
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- Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop.
- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gay rdi trat tu, ¢ nguy co lam cho cude
hop khong dugc tién hanh mgt cach cong bang va hop phap.
b) Chu toa co quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhéan céac y kién déng gbp ctia cb
déng néu cac ndi dung dong gbp, kién nghi ngoai ndi dung chuong trinh Dai hoi.
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¢) Chu toa co quyen dimg y k1en phat biu cua ¢ dong khi cb dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc y kién ndm ngoai ndi dung chuong trinh Dai héi, y kién
trung lap.

d) Chu toa co quyen yéu cau co quan c6 thim quyen duy tri trat tu cudc hop; truc
xuét nhitng ngudi co biéu hién gay roi, khong tudn thu quyen diéu hanh cua Chu toa,

ngan can dién bién binh thudng cua Pai hoi.
Piéu 6. Ban Kiém tra tw cach co dong du Dai hoi.

Ban klem tra tu cach cd dong du Pai hoi dong co dong do Hoi dong quan tri
Cong ty quyet dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach co dong du Dai héi cé trach
nhiém kiém tra tu cach cta c6 dong hodc ngudi duge iy quyén den hop, xac dinh
tinh hop 1€ theo quy dinh cia phap luét va dbi chiéu véi Danh sach ¢ dong c6 quyen
du hop d3 chdt tai thoi diém 07/09/2020; Phat tai liéu dai hoi va cac Thé b1eu quyét;
Bé4o céo trudc DPai hdi va chiu trach nhiém Ve két qua kiém tra tu cach cb dong du
Dai hoi trude khi Pai héi chinh thirc duoc tién hanh.
Piéu 7. Ban thu ky Dai hdi.
1. Ban thu ky gém 1 ngudi do Chu toa dai hoi dé nghi va dugc Dai hoi dong cd
dong thong qua tai Dai hoi.
2.‘ Ban thu ky thuc hién céc cong viée tro gilp theo phan cong cta Chu toa, bag
gom:
a) Ghi chép day du, trung thuc cc ndi dung Dai hoi.
b) Ho tro Poan chu tich cong bb du thao Bién ban va Nghi quyet cta Dai hoi va
thong bao cua Poan chu tich g dén céc cb déng khi dugc yéu cau.
¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cua cb dong.
Piéu 8. Ban Kiém phiéu.
1. Ban Kiém phiéu gom 02 nguoi do Ch toa dai hoi dé nghi va dugc Dai hoi
dong co dong thong qua tai Dai héi.
2. Ban Biu ctr va kiém phiéu ¢6 nhiém vu:
a) Giam sét viéc biéu quyét cia céc cd dong hodc nguoi dai dién tham du Dai
hoi;
b) Tdéng hop sé cb phan biéu quyét theo ting ndi dung va thong béo két qua cho
Chu toa va Ban thu ky;
¢) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia két qua kiém phiéu da cong bb.
) CHUO'NG I
TIEN HANH DPAI HOI

Piéu 9. Piéu ki¢n tién hanh Dai hji.
Cudc hop Dai hdi dong cd dong dugc t1en hanh khi co so ch dong du hop va uy

quyén tham dy dai dién it nhét 51% tdng sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh
sach ¢ dong chdt tai thoi diém 07/09/2020.

Pidu 10. Céch thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi.




1. Tat ca céc noi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai théng qua bang
cach lay y kién biéu quyet clia tat ca co dong tham du Dai hoi bing Thé biéu quyet
theo s0 cO phan so hiru va dai dién.

2. Céc cb dong hoic ngudi dugce uy quyén du hop thuc hién viéc biéu quyét bang
cach gio cao Thé biéu quyet theo mét trong ba phuong 4n tan thanh hoéc khong tan
thanh hodc khéng c6 y kién dbi véi timg nodi dung can liy y kién théng qua tai Dai
hoi.

3. Khi biéu quyét, mgt trude cia The biu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia
Doan Chu toa. Nhung co dong khong gio cao Thé b1eu quyet trong ca ba lan lay y
kién biéu quyet ctia mot van dé duoc xem la dong ¥ vé van dé can biéu quyét.

4. Tong sb phleuvdong y, khong dong’y, khong c6 ¥ kién cia timg ndi dung s&
duoc Truong Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hoi.

Pidu 11. Thong qua quyét dinh cia Pai Hi ddng cb dong:

1. Quyét dinh cua dai hoi dong cb dong chi dugc thong qua tai Pai hoi dong co
dong khi 6 tir 65% trd 1én téng s phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop chap
thuan.

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong.

I. Nghi quyét hop Dai hoi dong cb dong phai 1ap xong va théng qua trudc khi bé
mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong co dong phai duge thu ky Dai ho
luu gilr tai cOng ty va phai gui dén céc ¢6 dong hoac cong bo qua website cong ty, S
giao dich chimng khoan Ha N§i, UBCKNN trong vong 24h sau khi dai hoi keét thuc.

_ CHUONG IV
PILU KHOAN THI HANH

ﬂ Piéu 13. Quy ché nay gdm co 13 diéu do Hoi déng quan tri Cong ty Co phan
Tong cong ty Thuong mai Quang Tri ban hanh tuan tha cac quy dinh phap luat.
Céc C6 déng, thanh vién Ban T6 chie phién hop Pai hoi dong co dong bat

thuong cta Coéng ty C6 phan Téng cdng ty Thuong mai Quang Tri chiu trach nhiém
thi hanh./.

TM. HOI DONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY THUONG MAI Péc lap - T do - Hanh phiic
QUANG TRI
S6: 75 /QD-HPQT Qudng Tri, ngayLthéng 9 ndm 2020
QUYET PINH

(V/v thanh Igp Ban kiém tra tu cach 6 dong tai phién hop Dai hi dong c6 dong bat
thuong Cong ty C6 phan Tong cong ty Thiong mai Quang Tri ndm 2020)

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY THUONG MAI QUANG TRI

Can ct Lust doanh nghiép sé 68/2014/QHI3 dugc Qudc hdi nude
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;
Can ctt Diéu 1é Céng ty cb phan Tong Cong ty Thuong mai Quang Tri ;
- Xeét dé nghi ciia Ban t6 chirc Pai hoi dong cb déng bat thuong Cong ty cd
phan Tong Cong ty Thuong mai Quang Tri ndm 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 18p Ban kiém tra tu cach cd dong tai Dai hoi dong ch dong
bat thuong Cong ty C6 phan Tong cong ty Thuong mai Quang Tri ndm 2020 gom
cac thanh vién sau:

1. Ba: Nguyén Thi Hanh Nguyén - K¢ toan truéng Cong ty lam Trudng ban;

2.0ng: Nguyén B4 Tai - Phé giam dbc Nha may tinh bot sin Huéng Hoa
lam thanh vién;

Dleu 2. Ban kiém tra tu céch cd dong du Dai héi c6 trach nhiém kiém tra tu
cach cua cb dong hodc nguoi duoc uy quyén dén tham du, xac dinh tinh hop 1¢
theo quy dinh cua phap luét va d6i chiéu voi danh sach cb dong co quyen du hop
da chét tai thoi diém 07/09/2020; Phat tai liéu dai hoi va cac The b1eu quyét; Béo
cédo trudc Pai hoi va chiu trach nhiém vp két qua kiém tra tu cach cb dong dyu Dai
hoi trude khi Pai hdi chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 3.Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Cac ong (ba) co tén tai didu 1 va Ban T4 chutc dai Dai hoi dong cb dong bat

thuong Cong ty Co phan Téng cong ty Thuong mai Quang Tri nim 2020 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:
- Nhu diéu 1;
- Luu: VT.




